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Полезные ресурсы: http://www.gumchtenia.rggu.ru/article.html?id=73386 
Адреса:
· Научная деятельность в РГГУ - http://science.rggu.ru/
· Прием заявок на финансовую поддержку научных командировок и мероприятий (конференций) на 2010 год (с формами заявок) - http://science.rggu.ru/section.html?id=4648
· Конференции и постоянно действующие научные семинары РГГУ - http://science.rggu.ru/section.html?id=128
· Гуманитарные чтения РГГУ - http://www.gumchtenia.rggu.ru/
Файлы (обратите внимание, файлы являются немного устаревшими – 2006 г.)

· Порядок подготовки и проведения научных мероприятий в Российском государственном гуманитарном университете (с формами приложений – приказа, инфописьма и т.п.)

· Организационная схема проведения конференции (полный вариант)

· Презентация «Подготовка и организация научных конференций. Опыт «Гуманитарных чтений» в РГГУ».
Список полезных электронных адресов

Анонсы конференций (в области гуманитарных и социальных наук, Москва преобладает):

http://e-conference.ru
http://konferencii.ru
http://www.humanities.edu.ru/
http://www.ras.ru (сайт РАН, видимо http://www.ras.ru/news/announces.aspx, http://www.ras.ru/scientificactivity/actionsinfo/about.aspx) 

http://rian.ru/ Далее в строку поиска на сайте можно ввести «календарь научных событий».
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http://conference.scholar.ru/
http://community.livejournal.com/raschool/ - сайт «Русской Антропологической Школы» (РГГУ) с довольно оперативным обновлением о ближайших конференциях и заседаниях научных семинаров.

http://sites.google.com/site/khitrov/Home/sobytia - самый удачный известный мне список адресов русскоязычных анонсов научных событий.

Филологические:

http://www.ruthenia.ru/
http://filolconf.narod.ru/
В РГГУ:

http://science.rggu.ru/section.html?id=128 - Конференции и постоянно действующие научные семинары РГГУ

http://vestnik.rsuh.ru/ - сайт "Вестника гуманитарной науки" РГГУ, в том числе с разделами "Хроника" (научной жизни) и "Научные встречи".

.
Об организации конференций из блогов:
· Косилова Е. (МГУ). Как организовать конференцию - http://kosilova.textdriven.com/narod/tmp2/how_to_organize_a_conf.htm
· А вот что важно для IT-специалистов - http://stas-fomin.blogspot.com/2008/11/secr-2008-it.html
Образец организационной схемы (ГЧ – 2008)
	№ 
	Название мероприятия
	Срок
	Исполнители
	Примечания

	1.
	Разработка концепции конференции
	
	
	

	
	Проект концепции
	
	
	

	
	Обсуждение и редакция
	
	
	

	
	Согласование масштабов и форматов PR (Интернет, СМИ)
	
	
	

	
	Утверждение
	
	
	

	2.
	Определение круга участников
	
	
	

	
	Формирование наблюдательного совета (НС)
	
	
	

	
	Формирование состава Оргкомитета
	
	
	

	
	Подготовка и издание Приказа о проведении Чтений
	
	
	

	
	Подготовка списка участников, которым рассылаются приглашения 
	
	
	

	
	в Москве
	
	
	

	
	в России
	
	
	

	
	за рубежом
	
	
	

	
	Приглашаемые, не имеющие отношения к науке: СМИ, государственные (министерства, агентство и т.п.) и общественные организации
	
	
	

	
	Сбор предложений от подразделений РГГУ о тех участниках, которых они хотели бы пригласить
	
	
	

	3.
	Составление списка участников
	
	
	

	4.
	Определение финансовых расходов
	
	
	

	
	аренда помещений
	
	
	

	
	услуги связи (междугородные переговоры, факсы, почтово-телеграфные расходы)
	
	
	

	
	компьютерное и техническое обеспечение  
	
	
	

	
	транспорт
	
	
	

	
	поселение
	
	
	

	
	кофе-пауза
	
	
	

	
	канцелярские принадлежности
	
	
	

	
	изготовление и тираж программы, приглашений, материалов (тезисов)
	
	
	

	
	сувенирная продукция
	
	
	

	5.
	Составление сметы конференции
	
	
	

	
	предварительной
	
	
	

	
	окончательной
	
	
	

	6.
	Поиски источников финансирования
	
	
	

	
	Министерство образования и науки РФ
	
	
	

	
	Фонды

· российские

· зарубежные
	
	
	

	7.
	Составление информационного письма о конференции – 1) потенциальным докладчикам (выделять ли среди них обязательных и добровольных); 2) всем; 3) наблюдателям и СМИ
	
	
	

	
	составление текста
	
	
	

	
	обсуждение
	
	
	

	
	тиражирование (бумажное тиражирование предполагается?)
	
	
	

	
	Утверждение ответственного за сайт. Разработка концепции и дизайна сайта 
	
	
	

	
	Наполнение сайта контентом
	
	
	

	8.
	Рассылка информационных писем:
	
	
	

	
	Электронная 
	
	
	

	
	Бумажная
	
	
	

	
	Курьерская
	
	
	

	
	Ведение электронной (и бумажной) переписки
	
	
	

	9.
	Сбор материалов
	
	
	

	
	· заявки для программы
	
	
	

	
	· аннотации к докладам
	
	
	

	
	· раздаточный материал / презентации / фото, видео и т.п. для проведения докладов
	
	
	

	
	· То, что авторы хотели бы повесить на сайт
	
	
	

	
	· Тексты, которые будут включены в материалы чтений
	
	
	

	
	· В т.ч. материал, репрезентирующий деятельность РГГУ в 2007 г. – каталог изданных книг и т.п. 
	
	
	

	10.
	Программа конференции
	
	
	

	
	· составление
	
	
	

	
	· согласование
	
	
	

	
	· тиражирование
	
	
	

	
	· рассылка
	
	
	

	11.
	Приглашение
	
	
	

	
	· составление
	
	
	

	
	· согласование
	
	
	

	
	· тиражирование
	
	
	

	
	· рассылка
	
	
	

	12.
	Подготовка текста программы и приглашения к изданию. 

Обсуждение и утверждение оформления материалов
	
	
	

	13.
	Подготовка материалов конференции к изданию
	
	
	

	
	· определение срока сдачи текстов
	
	
	

	
	· набор
	
	
	

	
	· верстка
	
	
	

	
	· обложка
	
	
	

	
	· макетирование
	
	
	

	
	· тиражирование
	
	
	

	
	· получение тиража
	
	
	

	14.
	Подготовка приказа
	
	
	

	15.
	Проверка получения приглашения
	
	
	

	16.
	Оформление регистрационных списков участников
	
	
	

	17.
	Закупка канцелярских принадлежностей, расходных материалов
	
	
	

	18.
	Проверка готовности конференции
	
	
	

	
	· помещений для заседаний
	
	
	

	
	· технической поддержки
	
	
	

	
	· комплекта раздаточных материалов
	
	
	

	
	· хранение и выдача раздаточных материалов
	
	
	

	19.
	Встреча участников в РГГУ, перед входом в зал заседаний
	
	
	

	20.
	Регистрация участников
	
	
	

	
	· при расселении
	
	
	

	
	· открытии конференции
	
	
	

	
	· оформление командировочных удостоверений
	
	
	

	21.
	Документирование конференции
	
	
	

	
	· протокол
	
	
	

	
	· видеозапись
	
	
	

	
	· фонозапись
	
	
	

	
	· вывешивание материалов на сайт
	
	
	

	22.
	Подготовка заседаний
	
	
	

	
	· подборка документов, списка докладчиков и др. к заседанию
	
	
	

	
	· проверка готовности помещения 
	
	
	

	23.
	Организация питания
	
	
	

	24.
	Культурная программа
	
	
	

	25.
	Составление итогового документа
	
	
	

	26.
	Составление отчета для  Управления по координации вузовских проектов и программ, «Вестника гуманитарной науки», СМИ
	
	
	

	27.
	Передача информации
	
	
	

	
	· в Управление по координации вузовских проектов и программ
	
	
	

	
	· в Пресс-центр
	
	
	

	
	· в лабораторию сопровождения университетского WWW-сервера
	
	
	


Проект календаря Гуманитарных чтений РГГУ – 2010 (Дни науки в РГГУ)
26 марта - Заседание Наблюдательного совета Гуманитарных чтений РГГУ
 
29 марта, понедельник (Теория и методология гуманитарного знания) 

10.15 – 11.45. Открытие Чтений

12.15 – 14.45. «История понятий». Пленарное заседание.

15.45 – 18.30. «История понятий». Круглый стол.

 

30 марта, вторник (Гуманитарные и социальные науки и современное российское общество) 

10.00 – 12.30. «Современное знание о современной России: проблемы исследования, преподавания, уточнения понятийного аппарата» (Россиеведение).

13.00 – 15.30. «Новые явления в общественном сознании и социальной практике России» (Общественные функции гуманитарных и социальных наук).

16.00 – 18.30. «Современные категории образовательного процесса: технологии развития студенческих компетенций» (Гуманитарное знание и образование).

 

31 марта, среда
День локальных мероприятий, презентаций и открытых лекций в рамках Гуманитарных чтений РГГУ – 2010

 

1 апреля, четверг
10.00 – 16.00. Конференции и круглые столы студентов, магистрантов, аспирантов и молодых ученых РГГУ

16.00. Подведение итогов работы секций. Закрытие Чтений

